Regional Development Programme in Samsun, Kastamonu and Erzurum NUTS II Regions

Simplified tender dossier Works > €5.000 and < €50.000

Mal Alımı için Basitleştirilmiş İhale Dosyası > 50.000 TL                                                           GIM / Ek-3d



                                                                                    Ekim-2013

	EK-3d MAL ALIMI


· Ek-3d1: İhaleye Davet Mektubu
· Ek-3d2: Mal Alımı için Basitleştirilmiş İhale Dosyası
· Ek-3d2-i: Teknik Şartname 
· Ek-3d2-ii: Mal Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu 
· Ek-3d2-iii: Mali Teklif 
· Ek-3d2-iv: Tüzel Kişilik Formu 
· Ek-3d2-v: Mal Alımı İhalesi için Değerlendirme Tablosu 
· Ek-3d2-vi: Taslak Sözleşme 
· Ek-3d2-vii: Mali Kimlik Formu  
· Ek-3d3: Basitleştirilmiş Değerlendirme Raporu 
· Ek-3d4: Kazanan İstekliye Mektup  
· Ek-3d5: Kazanamayan İsteklilere Mektup 
	Standart Rehberin Hibe Faydalanıcıları için uyarlanması: 

Sarı işaretli bölümler sadece Hibe Faydalanıcılarına yol göstermek amaçlıdır ve silinmesi gerekmektedir.
Gri renkle taranmış ve  < ... > şeklinde parantez içleri gördüğünüzde ihaleyle ilgili bilgiyi giriniz veya verilen örneği değiştiriniz.

Belgenin nihai halinde; bu paragrafı, diğer sarıyla işaretlenmiş tüm bölümleri ve tüm parantezleri silmeyi unutmayınız.

Bu Rehberin içeriği Hibe Faydalanıcılarına örnek olması amacıyla hazırlanmıştır. Yapılacak ihalenin içeriğine göre, bu belgeler, özellikle “İhaleye Davet Mektubu”, “Teknik Şartname” ve “Sözleşme” değiştirilebilir.


< Hibe Faydalanıcısının Anteti >

EK-3d1: İHALEYE DAVET MEKTUBU
İHALEYE DAVET



XX.XX.201X
Kime: < Seçilen Her Firma >
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX>
İhale Başlığı

:<Ofis için ekipman alımı>
İhale Numarası

:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat Kişisi>

1. Aşağıdaki malların tedariği, teslimatı, kurulumu, konfigürasyonu, işler hale getirilmesi, incelenmesi, test edilmesi, ilgili mallar için eğitimler ve garanti hizmetleri için fiyat teklifinizi sunmak üzere davet edildiniz:
Lot 1: IT ve Ofis Ekipmanı
	No
	Tanım
	Adet
	Bütçe Kalemi

	1.1
	Masaüstü bilgisayar
	3
	XXX

	1.2
	Dizüstü bilgisayar
	3
	XXX

	1.3
	Dijital fotoğraf makinası
	1
	XXX


Lot 2: Ofis Mobilyası
	No
	Tanım
	Adet
	Bütçe Kalemi

	2.1
	Ofis sandalyesi
	25
	XXX

	2.2
	Ofis masası
	2
	XXX

	2.3
	Taşınabilir yazı tahtası 
	2
	XXX


[Lütfen Airties, IBM, Intel… gibi marka isimleri belirtmeyiniz.] 
2. Teknik şartlar ve ek gereksinimler ile ilgili bilgi ekli Teknik Şartname bölümünde verilmiştir. 
3. Bu davet mektubunda yer alan malların tamamı için teklif vermeniz gerekmektedir. Sözleşme bir bütün olarak ihale edilecek ve değerlendirilecektir. 
4. Tek seçim kriteri fiyat olacaktır. Sözleşme, en düşük fiyatı veren uygun İstekli ile imzalanacaktır.
5. Belirtilen formatta hazırlanmış teklif(ler)iniz aşağıdaki adrese gönderilmelidir;

<Projenizin sorumlu kişisi-yasal temsilcisi(leri)
Adres
Telefon:+90--XXX-XXX XX XX
Faks:+90--XXX-XXX XX XX>
6. Teklifle birlikte yeterli teknik belgelendirme yapılmalı; teklif verilen tüm mallar için katalog(lar), diğer basılı malzemeler veya mallarla alakalı bilgiler sunulmalıdır.
7. Teknik teklif ve mali teklif kapalı tek bir zarfa birlikte konmalıdır. 

8. Maliye Bakanlığı tarafından verilen [muafiyet belgenizin bilgilerini yazınız] belgeyle bu proje kapsamında yapılacak harcamalar KDV’den istisna tutulmuştur. Bu doğrultuda, fiyata KDV dahil edilmemelidir. 
9. Teknik teklif ve mali teklif …./…./….. günü saat ……’e kadar elden ya da kargo veya iadeli taahhütlü posta ile teslim edilmelidir. 
10. İhalenin diğer şartları aşağıdaki gibidir:
a. FİYAT: Ödemeler EURO <veya sözleşmenin EURO değerinin ödemenin yapıldığı bankadaki kambiyo oranı üzerinden hesaplanan TL karşılığı> cinsinden yapılacaktır. 
b. ÖDEME: Faturanız karşılığı ödeme; %100 olarak, teslim yerinde mal kabulünden sonra düzenlenen teslim belgelerine istinaden yapılır.
c. GARANTİ: Teklif edilen mallar, fatura tarihinden itibaren en az 24 ay süreyle üreticinin garantisi kapsamında olmalıdır.
d. MENŞE: Sözleşmede aksi belirtilmedikçe, malların menşesi Avrupa Birliği üye devletleri veya Katılım Öncesi Mali Yardım Aracı (IPA) Programının kapsadığı ülkeler olmalıdır.

İstekli teklifini sunarken açıkça tüm malların menşe ile ilgili gereklilikleri sağladığını ve malların menşesini belirtmelidir. Tedarikçi, malların menşesini kanıtlamak için malların kabulü gerçekleştiğinde veya ilk fatura sunulduğunda Menşe Şehadatnamesi
 sunmak zorundadır.
Yerli malları için ilgili Ticaret ve Sanayi Odasından alınabilen “menşe belgesi veya Türk Malı Belgesi” sunulması gerekmektedir. 
Fiyatı ne olursa olsun menşe kuralı tüm mallar için geçerlidir. Ancak, birim fiyatı 5.000 Euro’nun altında olan mallar için bir belge (Menşe şehadetnamesi veya Türk malı belgesi) istenmeyebilir.

Uygun istekliler için çalışan uzmanlar herhangi bir uyruktan olabilirler.
e. GEÇERLİLİK: Teklifiniz, teklif tarihinizden itibaren 30 gün süreyle geçerli olacaktır. [Eğer değerlendirmenin 30 gün içerisinde tamamlanamayacağı öngörülüyorsa, teklif geçerliliği için 30 günden daha fazla süre isteyebilirsiniz.]
11. Daha fazla bilgi aşağıdaki adresten elde edilebilir: 
[Bilgilendirmeden sorumlu kişi- Proje Koordinatörü…vb. olabilir.
Adres
Telefon:+90-XXX-XXX XX XX
Faks:+90-XXX-XXX XX XX]

12.  İhaleyi kazanmanız durumunda sunmanız istenilecek belgeler;

· mali kimlik formu,
· isim, adres ve ulusal otoriteler tarafından verilen kayıt numarasını gösteren resmi belgenin bir kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı…vb.),
· vergi kayıt belgesinin kopyası.
13. Lütfen bu davet mektubunu aldığınızı faks veya e-posta yoluyla teyit ederek, teklif verip vermeyeceğinizi bildiriniz.

Saygılarımla,
< Yasal temsilcinin(lerin) ismi >
<Adres> 

<İmza>
Ek: Aşağıdaki ekleri içeren ihale dosyası:

· Ek-3d2-i: Teknik Şartname
· Ek-3d2-ii: Mal Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu
· Ek-3d2-iii: Mali Teklif
· Ek-3d2-iv: Tüzel Kişilik Formu
· Ek-3d2-v: Mal Alımı İhalesi için Değerlendirme Tablosu
· Ek-3d2-vi: Taslak Sözleşme
· Ek-3d2-vii: Mali Kimlik Formu  
EK-3d2: MAL ALIMI İÇİN BASİTLEŞTİRİLMİŞ İHALE DOSYASI
Aşağıdaki dokümanlar “İhaleye Davet Mektubu” ile birlikte kapalı olarak ve aşağıdaki formata uygun olarak, davet edilecek firmalara iletilmelidir: 
· Ek-3d2-i: Teknik Şartname (Hibe Faydalanıcısı tarafından malların teknik özellikleri, adetleri, garanti koşulları…vb. detaylı bir şekilde belirtilerek doldurulmalıdır). 
· Ek-3d2-ii: Mal Alım İhalesi Teklif Sunum Formu (Şablona uygun olarak İstekli tarafından doldurulacaktır). 
· Ek-3d2-iii: Mali Teklif (Şablona uygun olarak İstekli tarafından doldurulacaktır).
· Ek-3d2-iv: Tüzel Kişilik Formu (Şablona uygun olarak İstekli tarafından doldurulacaktır).
· Ek-3d2-v: Mal Alım İhalesi için Değerlendirme Tablosu (Teklif sahiplerine, tekliflerinin nasıl değerlendirileceğini göstermek için, bilgi vermek amaçlı İhale Dosyasına eklenir. Değerlendirme tablosu doldurulmamalıdır). 
· Ek-3d2-vi: Taslak Sözleşme (Sözleşme, Teklif sahiplerine ihaleyi almaya hak kazanmaları durumunda imzalayacakları sözleşmeden doğan yükümlülükleri ve detayları göstermek için, bilgi vermek amaçlı İhale Dosyasına eklenir. Değerlendirmenin sonuçlanmasından önce hiçbir taraf sözleşmeyi imzalamamalıdır). 
· Ek-3d2-vii: Mali Kimlik Formu (Bilgi için İhale Dosyasına eklenir. İhaleyi kazanması durumunda İstekliden sözleşme imzalanmadan önce bu belgeyi sunması istenir). 
EK-3d2-i: TEKNİK ŞARTNAME 
TEKNİK ŞARTNAME/TEKNİK TEKLİF 
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX>

İhale Başlığı

:< Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası
    
:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
İsteklilerden sonraki sayfalardaki şablonu doldurmaları istenmektedir: 
· Hibe Faydalanıcısı tarafından doldurulan Sütun 2’de istenen şartlar belirtilmektedir (İstekli tarafından değiştirilmez), 
· İstekli tarafından doldurulan Sütun 3’te nelerin teklif edildiği detaylandırılmalıdır (Örneğin “uygun” veya “evet” kelimeleri yeterli değildir),  
· İstekli tarafından doldurulan Sütun 4’te malların menşe ülkeleri belirtilmelidir, 
· Değerlendirme Komitesi tarafından doldurulan Sütun 5’te beklenen şartların sağlanıp sağlanmadığı gösterecektir. 
İstenen şartlar ve teklif edilen şartlar arasında değerlendiricilerin kolaylıkla karşılaştırılma yapabilmesi için teklif yeterince açık olmalıdır.
Lot 1: IT ve Ofis Ekipmanı
	1. No
	2.Gerekli Şartlar (1 birim mal için)
	3.Teklif Edilen Şartlar
	4.Menşe Ülkesi
	5.Değerlendirme Komitesi Notları

	1.1
	Masaüstü Bilgisayar 
	
	
	

	
	Kasa:

· Küçük Kasa
Bellek:

· 8GB PC5400 RAM (2x 4GB RAM);

· Yukarıdaki RAM kurduktan sonra 2 tane hafıza yuvası da boş olacak; 
Monitör:

· TFT 19”, 1600x1400 @75Hz

· Karakteristik yanıt verme süresi <5ms; 
· Çözünürlük oranı >= 500:1 
	
	
	

	1.2
	Dizüstü Bilgisayar
	
	
	

	
	Bellek:
· 4GB PC5400 RAM (2x 2GB RAM)

Ekran:

· 15.4” TFT, WXGA

Ağırlık:

· En fazla 3.5 Kg
	
	
	


<LÜTFEN SADECE GEREKLİ MALLARI BELİRTİN VEYA EK KOŞULLARI EKLEYİN>
[1.1. Teknik Koşullar 
1.1.1 Malların, istenen teknik ve kalite koşullarını sağlayabilecek kapasitede çalışabileceğini garanti edebilmek için tüm ekipmanlar gerekli aksesuarlarıyla ve/veya parçalarıyla birlikte sunulmalıdır.
1.1.2 İstekli, malların özelliklerini gösteren broşürleri veya katalogları sunmalıdır.
1.1.3 CE düzenlemelerine/normlarına uygun tedarik edilen malların üzerinde gerekli CE uygunluk ambleminin kalıcı olarak işlenmiş şekilde bulunması gerekmektedir. 
1.1.4 Ekipmanın, ISO 9001:2000 veya sonrası veya eşdeğer bir Avrupa kalite standardı tarafından akredite edilen bir üretici tarafından üretildiğini İstekli ispat etmelidir. 
1.2. Genel Yazılım Koşulları 
1.2.1 Tüm yazılım dilleri Türkçe/İngilizce olabilir. 
1.2.2 Beta sürümler, bu ihaledeki herhangi bir yazılım için koşullar ne olursa olsun bir seçenek değildir. 
1.2.3 Önerilen tüm yazılım lisansları hiçbir ek ücret olmadan en az 3 yıl boyunca yazılım güncellemeyi içermelidir. 
1.3. Eklenmesi Gereken Teknik Belgeler 
1.3.1 Donanım ve yazılım kullanım rehberleri, İngilizce ve/veya Türkçe (eğer ticari olarak mümkün ise) elektronik kopya olarak da sunulmalıdır. 
1.4. Garanti ve Ürün Destek Hizmetleri 
1.4.1 Tedarikçinin, tüm mallar için kabulden iki (2) yıl sonrasına kadar garanti hizmetlerini sunması beklenir. 
1.4.2 Tedarikçi, garanti süresince hiçbir ücret talep etmeksizin malların “bakım” ve “onarımından” sorumludur. Garanti hizmetleri; yazılım ve donanım teknik destek işlemleri, bakım, sorun giderme ve yedek parça hizmetlerini içerir. 
1.4.3 Garanti süresi içersinde gerçekleştirilen tüm bakım ve onarım işlemleri, bu işlemler için uygun bir imalatçı tarafından yetkilendirilmiş bir servis personeli tarafından gerçekleştirilmelidir. 
1.5. Teslimat ve Ekipman Kurulumu 
1.5.1 Tedarikçi, malların tamamen işler durumda tesliminin sağlanması için ekipmanın taşınmasından, indirilmesinden, açılmasından, birleştirilmesinden, kurulumundan, başlatılmasından, ayarlanmasından ve ayrıca gerekli veri ve elektrik kablolarının kurulumundan sorumludur. 
1.6. Eğitim Gereklilikleri 
1.6.1 Tedarikçi, Hibe Faydalanıcısı için yeterli eğitim programını sağlamalıdır. 
1.6.2 Tedarikçi eğitim malzemelerini sağlamalıdır. Eğitimin ve eğitim malzemelerinin dili Türkçe ve/veya İngilizce olmalıdır.
1.7. Görünürlük 

1.7.1 Tedarikçi Avrupa Birliği finansmanının ve eşfinansmanın görünürlüğünü sağlamak için gerekli tedbirleri almalıdır. Bu önlemler Komisyon tarafından konulan ve yayımlanan dış faaliyetlerin görünürlüğü hakkındaki kurallara uygun olmalıdır. 
1.7.2 Tüm ekipmanlara, ölçüleri 75 mm x 35 mm olan; herbir parça ekipman için uygun; sağlam şekilde sabitlenmiş metalik cinste veya onaylanmış, benzer, dayanıklı bir etiket yapıştırılmalıdır. Bu etiket AB logosunu içermeli ve altında şu ifadeler yazılı olmalıdır; 
[image: image1.jpg]



TR2013/0119.03.01-02/XX

Bu sözleşme Avrupa Birliği ve Türkiye Cumhuriyeti tarafından ortaklaşa finanse edilmektedir.
This project is co-financed by the European Union and the Republic of Turkey.

[Avrupa Birliği finansmanının ve eş-finansmanın görünürlüğünü Hibe Faydalanıcısının kendisi tarafından da sağlanabilir.  Bu durumda, görünürlük kuralları hakkındaki bölüm 1.7 Teknik Şartnameden çıkarılabilir.]
EK-3d2-ii: MAL ALIMI İHALESİ TEKLİF SUNUM FORMU
MAL ALIMI İHALESİ TEKLİF SUNUM FORMU
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX>

İhale Başlığı

:< Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası     
:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
1. TESLİM EDENİN (İsteklinin kimliği) 
	Teklifi teslim eden tüzel kişiliğin adı ve adresi 

	


2. İLETİŞİM KURULACAK KİŞİ (bu teklif için) 
	İsim
	

	Kurum/Kuruluş
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Faks
	

	e-mail
	


3. BEYANNAME 
Teklifin tarafı olarak, bu formun 1. maddesinde tanımlanan tüzel kişilik, ekteki formatta sunulan beyannameyi imzalı olarak teslim etmelidir. 
4. TAAHHÜTNAME
Ben, yukarıda belirtilen İsteklinin imza atmaya yetkili kişisi olarak, yukarıda belirtilen teklif usulü için hazırlanan teklif dosyalarını inceledim ve tüm içeriğini herhangi bir itiraz veya çekince olmadan kabul ettiğimizi beyan ediyorum. İhale dosyasında talep edilen malları, tek kapalı zarfla teslim edilen Teknik ve Mali tekliflerimizden oluşan aşağıdaki belgelere dayanarak sağlamayı teklif ediyoruz:
· Teknik Teklif + Mali Teklif
· İsteklinin Beyannamesi

· Doldurulmuş Tüzel Kişilik Formu

Bu projenin hazırlanmasında yer almış kişilerin kilit uzman olarak önerilmesi veya teklifimizin hazırlanmasında danışmanlık yapması durumunda, teklifimizin kabul edilmeyeceğini ve AB tarafından finanse edilen sözleşmelerden ve ihale usullerinden ihale dışı bırakılabileceğimizi kabul ediyoruz.
İstekli adına imzalayan:
	İsim

	

	İmza
	

	Tarih
	XX.XX.201X


TEKLİF SUNUM FORMUNUN 3. MADDESİNDE BAHSİ GEÇEN BEYANNAME FORMATI 

 (Teklif veren tüzel kişiliğin antetli kağıdında teslim edilecektir.)
<XX.XX.201X>

< Sözleşme Makamının adı ve adresi>

İhale Başlığı
:< Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası
:<TR0803.02-XX/XXX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
İSTEKLİNİN BEYANNAMESİ
Sayın İlgili,

Yukarıda adı geçen ihale için teklif davet mektubunuza atfen, davet edilmemiz durumunda, bu teklifi yukarıda adı geçen ihalenin <sayı> sayılı Lotu] için sunduğumuzu teyit ederiz.

· İşbu teklifi münferid olarak bu ihale için sunduğumuzu ve aynı ihaleye başka bir şekil ve ortaklıkta katılmadığımızı;

· http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm internet adresinden de elde edilebilecek AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Uygulama Rehberi’nin (PRAG) 2.3.3 bölümünde listelenen, ihale dışı bırakılma durumlardan herhangi birine dahil olmadığımızı;

· PRAG’ın 2.4.14 bölümünde açıklanan etik maddelerine uymayı kabul ettiğimizi, projenin önceki aşamalarına katılmamızın haksız rekabete sebep olmayacağını kanıtlayabildiğimiz durumlar dışında bu ihale sürecinin konusu olan projenin hazırlanması sürecine katılmadığımızı, ve bu teklifin teslim dönemi içerisinde özellikle diğer adaylar ya da ihale sürecindeki diğer taraflarla hiçbir çıkar çatışması ya da benzer ilişkiler içinde olmadığımızı;                   

· Başvuru formunda sadece tüzel kişiliğimizin kaynak ve deneyimine dair bilgileri sağladığımızı; 

· Teklif süreci ya da sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, üstte belirtilen durumlarda herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını hemen bilgilendireceğimizi; ve

· Yanlış beyan vermemiz, önemli bir hata yapmamız veya usulsüzlük ve yolsuzluk yapmamız durumlaraında ihale dışı bırakabileceğimizi tamamen anladığımızı ve kabul ettiğimizi,

Beyan ederiz.

Teklifimizin kabul edilmesi durumunda, gerektiğinde, bağlı bulunduğumuz ülkenin yasalarına uygun olarak PRAG’ın 2.3.3 bölümünde listelenen, ihale dışı bırakılma durumlardan herhangi birine dahil olmadığımızın ispatını sunacağımızı taahhüt ederiz. Sunulan kanıt veya belgelerin tarihi, teklif sunumunun son başvuru tarihinin 1 yıl öncesinden daha eski tarihli olmayacaktır ve, ek olarak, söz konusu belgenin hazırlanma tarihinden itibaren geçen süre içerisinde belgede ispatlanan durumların değişmediğini ifade eden yeminli bir belge sağlayacağız.

Saygılarımla,

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası>
<Tüzel Kişiliğin yetkili temsilcisinin ismi ve ünvanı>
EK-3d2-iii: MALİ TEKLİF
MALİ TEKLİF
	Malın Tanımı

	Hibe sözleşmesinde belirtilen bütçe kalemi
	Adet

	Taşıma, kurulum ve garantiyi içeren teslim birim fiyatı
(Euro)
	TOPLAM FİYAT

(Euro)

	Masaüstü Bilgisayarlar
	
	24
	
	

	Dizüstü Bilgisayarlar
	
	4
	
	

	Rankli Lazer Ağ Yazıcısı
	
	4
	
	

	Tarayıcı
	
	4
	
	

	USB Flaş Bellek
	
	4
	
	

	Eğitim
	
	1
	Götürü bedel
	

	TOPLAM
	
	
	
	


XX.XX.201X

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası>

<İsteklinin yetkili temsilcisinin ismi ve ünvanı>
NOT: Fiyatlar ayrıca satış sonrası hizmetleri (eğer ihalede talep edilmişse), taşımayı ve eğitimi (eğer varsa) de içermelidir. Fiyatlar, KDV ve gümrük vergisi hariç DDP (Gümrük Vergisi Ödenmiş) olarak teklif edilmelidir.
EK-3d2-iv: TÜZEL KİŞİLİK FORMU
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PRIVACY STATEMENT http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
ÖZEL KURUM/KURULUŞLAR


























EK-3d2-v: MAL ALIM İHALESI İÇİN DEĞERLENDİRME TABLOSU 
MAL ALIM İHALESI İÇİN DEĞERLENDİRME TABLOSU
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX>

İhale Başlığı

:< Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası     

:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA>[Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
1. Açılış ve İdari Uygunluk Değerlendirme Tablosu
	Teklif Zarf Numarası
	İsteklinin Adı
	Teklif sunum tarihi ve saati
	Teklif son başvuru tarihinden önce alındı mı? (Evet/Hayır)
	Teklif Dosya(lar)ı usulüne uygun olarak kapalı mıdır? (Evet/Hayır)
	Teklif sunum formu usulüne uygun olarak doldurulmuş mu? (Evet/Hayır)
	Teklif Sahibinin beyannamesi imzalanmış mı? (Evet/Hayır)
	Teknik Teklif var mı? (Evet/Hayır)
	Mali Teklif var mı? (Evet/Hayır)
	Fiyat Euro veya TL olarak mı verilmiş? (Evet/Hayır)
	 Tüzel kişilik formu usulüne uygun olarak doldurulmuş mu? (Evet/Hayır) 
	İstenen ilave doküman varsa belirtiniz
	Son Karar?
(Kabul/Red)

	1
	
	XX.XX.201X XX:XX
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Komite Başkanının ismi
	

	Komite Başkanının imzası
	

	Tarih
	XX.XX.201X


2. Teknik/Mali Değerlendirme Tablosu (örnek olarak sunulmuştur, lütfen ihtiyaçlarınıza göre güncelleyiniz.)
	Teklif Zarf Numarası
	Teknik Değerlendirme 
	Mali Değerlendirme

	
	Menşe Kurallarına uygun mu?

(E/H)
	Teknik şartlara uygunluk
? (Evet/Hayır)


	Teslimat koşullarına uygunluk? (Evet/Hayır)
	Garanti koşullarına uygunluk? (Evet/Hayır)
	Teslimat sonrası hizmetler (Evet/Hayır) 
	Teklifin geçerliliği (Evet/Hayır) 
	Fiyatta KDV hariç mi? (Evet/Hayır) 

	Sıralama

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	İsim
	İmza

	Komite Başkanı
	
	

	Sekreter
	
	

	Değerlendirici-1
	
	

	Değerlendirici-2
	
	

	Değerlendirici-3
	
	

	Tarih
	XX.XX.201X


EK-3d2-vi: TASLAK SÖZLEŞME
<Hibe faydalanıcısının anteti>

Mal Alımı Sözleşmesi 
İhale Başlığı
:<Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası     
:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA>[Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Bir tarafta,

< Hibe Faydalanıcısının ismi > (“Sözleşme Makamı”)
ve
Diğer tarafta,

< Mal alım ihalesini kazanan firma > (“Tedarikçi”)
Olmak üzere, taraflar aşağıdaki hususlarda anlaşmışlardır:

1. Sözleşmenin konusu; aşağıdaki malların tamamının [kullanım klavuzları, yedek parçaları, diğer] ve [ayrıca eğer varsa; malın doğru kullanımı için verilecek eğitim…vb.] ile birlikte tedarik ve kurulumudur. 
Lot 1: IT ve Ofis Ekipmanları 
	No
	Tanım
	Adet
	Bütçe Satırı 

	1.1
	Masaüstü bilgisayar
	3
	XXX

	1.2
	Dizüstü bilgisayar
	3
	XXX

	1.3
	Dijital fotoğraf makinası
	1
	XXX


Lot 2: Ofis Mobilyası
	No
	Tanım
	Adet
	Bütçe Satırı 

	2.1
	Ofis sandalyesi
	25
	XXX

	2.2
	Ofis masası
	2
	XXX

	2.3
	Taşınabilir yazı tahtası 
	2
	XXX


2. Malların Tanımı 
Tedarik edilmesi istenen malların tanımı; “tedarikçi” tarafından üzerinde değişiklik yapılan, sözleşmeye Ek 1 (teklif istenirken kullanılan dokümanı kullanınız) olarak eklenen “Teknik Şartname” bölümünde açıklanmıştır. (tedarikçinin teknik teklifini ekleyiniz)
3. Sözleşme Bedeli 
Sözleşmenin bedeli, “Sözleşme Makamının” muaf olduğu KDV hariç <............... EURO veya TL> ile sabittir ve hiçbir koşul altında değiştirilemez. 

4. Teslimat Süresi ve Yeri 
Malların teslim süresi, bu sözleşmenin tüm taraflarca imzalandığı tarihten itibaren <XXX gün/hafta/ay> olarak belirlenmiştir. Mallar <malların telim edileceği tam adresi yazınız> adresine teslim edilecektir.

5. Menşe 
“İhaleye Davet Mektubu”, madde 10.d’ye bakınız.

6. Kabul 
Bu sözleşmede bahsi geçen tüm malların Tedarikçi tarafından teslimatı, kurulumu, çalışır hale getirilmesi, bakımı ile test ve eğitimlerin tamamlanmasının ardından geçici kabul gerçekleşecektir. Geçici kabul işlemleri, Tedarikçinin talebi üzerine Sözleşme Makamı tarafından atanacak <üç üyeli> bir komisyon tarafından tamamlanacaktır. İtibari kabul tarihi Kabul Tutanağının düzenlendiği tarihtir. Kabul işlemleri Tedarikçinin başvurusunu takiben bir ay içerisinde tamamlanır.

7. Ticari Garanti Süresi ve Satış Sonrası Hizmetler 
Garanti süresi, kabulün gerçekleşme tarihinden itibaren <X> ay/yıl olarak belirlenmiştir. Garanti süresince, mevcut bakım hariç, yedek parça temini ve sabit maliyetler dâhil kusurlu ekipmandan kaynaklı tamir masrafları tedarikçi tarafından karşılanacaktır. Tedarikçi, bakım hizmetleriyle birlikte hızlı ve düzenli olarak yedek parça teminini sağlamak üzere satış sonrası hizmetleri taahhüt eder.
8. Gecikme Cezaları 

Sözleşmede belirtilen süre zarfında herhangi bir gecikme olması durumunda tedarikçi her bir gecikme (takvim) günü için sipariş edilen malların 1/1000’i tutarında gecikme cezası ödemek zorundadır.  Ancak, en yüksek ceza bedeli, toplam sipariş bedelinin % 10’u kadardır. 

Gecikme cezasının %10 tavan oranının da üzerine çıkması durumunda, “Sözleşme Makamı” sözleşmeyi feshetme hakkını saklı tutar.

9. Ödeme Takvimi
Sözleşme bedelinin tamamı, malların kesin kabulünü takiben teslimat belgeleri karşılığında gerçekleştirilir. 
10. Ödeme Emri
Ödeme emri, “Sözleşme Makamı”nın temsilcisi tarafından onaylanır ve gerçekleştirilir.

11. Ekler 

Aşağıdaki belgeler bu Sözleşmenin ekleridir ve ayrılmaz birer parçasıdır:

Ek I: Hibe Faydalanıcısının Teknik Şartnamesi 
Ek II: Mali Teklif
Ek III: Mali Kimlik Formu 
Ek IV: Tüzel Kişilik Formu 
	Tedarikçi adına
	Sözleşme Makamı adına
 

	İsim:
	
	İsim: 
	

	Ünvan:
	
	Ünvan:
	

	İmza:
	
	İmza:
	

	Tarih:
	
	Tarih:
	


EK-3d2-vii: MALİ KİMLİK FORMU




EK-3d3: BASİTLEŞTİRİLMİŞ DEĞERLENDİRME RAPORU
BASİTLEŞTİRİLMİŞ DEĞERLENDİRME RAPORU

Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX>

İhale Başlığı

:< Ofis için ekipman alımı  >

İhale Numarası     

:< TR2013/0119.03.01-02/XX-AA>[Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Yöntem

   
 :İlansız Pazarlık Usulü < Mal alımı>

İhale Bedeli: Maksimum  XX,XXX <Euro> veya <TL>
Yukarıda belirtilen ihale için aşağıdaki firmalar ihaleye davet edilmiştir: 
	No
	İsteklinin İsmi
	Şehir

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Aşağıdaki İstekli(ler) teklif sunmamıştır: 
	İsteklinin İsmi
	Gerekçe

	
	Bilinmiyor, programları yoğun olduğundan…vb.


Değerlendirme Komitesi, her bir teklifin idari gereksinimlere uygunluğunu değerlendirmek amacıyla ihale dosyasının içinde yer alan idari uygunluk değerlendirme tablosundan yararlanmıştır. Doldurulmuş idari uygunluk tablosu ekte sunulmaktadır. Bu tablo doğrultusunda Değerlendirme Komitesi aşağıdaki tekliflerin idari açıdan uygun olmadığını ve bu aşamadan itibaren dikkate alınmayacağına karar vermiştir:

	Teklif Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Gerekçe <Örnekler>

	3
	
	· <Son başvuru tarihinden sonra teklif gönderilmiştir (Lütfen başvuru tarihi ve saatini belirtiniz)>

· <şirketin kayıtlı olduğu yer uygun değildir>


Herhangi bir İsteklinin başvurusu için açıklama talep edildiyse: 
<Değerlendirme Komitesi kararı doğrultusunda, Komite Başkanı teklifleri ek açıklama gerektiren aşağıdaki İsteklilerden yazılı olarak açıklama talebinde bulunmuştur. (tüm yazışmalar belirtilen Ek’te yer almaktadır):>
	Teklif Zarf No
	İsteklinin Adı
	Karşılıklı Yazışma Özeti 

	
	
	


Değerlendirmeyi geçen tekliflerin aritmetik hata kontrolü ve bulunan hataların düzeltilmesi sonrası sıralaması aşağıdaki gibidir:
	Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Teklif Edilen Fiyat
	Nihai Sıralama

	4
	
	
	1

	1
	
	
	2


Sonuç olarak, Değerlendirme Komitesi sözleşmenin <XX,XXX Euro/TL> bedelle <İsteklinin adı> ile yapılmasını önermektedir. 
İmzalar
	
	İsim
	İmza

	Komite Başkanı
	
	

	Sekreter
	
	

	Değerlendirici-1
	
	

	Değerlendirici -2
	
	

	Değerlendirici -3
	
	

	Tarih
	XX.XX.201X


<Hibe Faydalanıcısının Anteti>

 EK-3d4: KAZANAN İSTEKLİYE MEKTUP
KAZANAN İSTEKLİYE MEKTUP
XX.XX.201X

Kime: 
<İsteklinin resmi ismi>


     <İsteklinin adresi>

İhale Başlığı
: <Ofis için ekipman alımı >

İhale Numarası
: <TR2013/0119.03.01-02/XX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat kişisinin ismi>,

Teklifinizde belirttiğiniz tutar üzerinden ve ihale dosyamızda belirtilen koşullarla yukarıdaki İhaleyi kazanmış bulunuyorsunuz. Sözleşme tutarı <tutar> <EUR/TL>’dir. 

Sözleşmenin imzalanabilmesi için aşağıdaki belgelerin 10 gün içerisinde sunulması gerekmektedir:
· mali kimlik formu,
· isim, adres ve ulusal otoriteler tarafından verilen kayıt numaranızı gösteren resmi belgenin kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı… vb.),
· vergi kayıt belgesinin kopyası.
Sözleşme, yukarıda belirtilen koşullarda imzalanmak üzere, yukarıda belirtilen bilgilerin belirtilen süre içerisinde sunulması durumunda tarafınıza gönderilecektir. Lütfen ihale sürecinin Sözleşme Makamı tarafından iptal edilebileceği ihtimalini göz önünde bulundurunuz. Sözleşme Makamı hiçbir surette; doğacak her türlü zarardan (özellikle kâr kaybından doğacak zararlardan) ya da ihalenin iptalinden, olası zarar konusunda bilgilendirilmiş olsa bile, sorumlu tutulamayacaktır. İhale daveti, duyurulan ihalenin Sözleşme Makamı tarafından yerine getirileceğini taahhüt etmez.
Faaliyetlerin uygulanması, her iki tarafın sözleşmeyi imzalamasından önce başlamaz.

<gerekli olması durumunda özel açıklamaları da ekleyiniz>

Saygılarımla,

< Yasal temsilcinin(lerin) ismi >

<İmza>

<Hibe Faydalanıcısının Anteti>

 EK-3d5: KAZANAMAYAN İSTEKLİLERE MEKTUP 

KAZANAMAYAN İSTEKLİYE MEKTUP 

XX.XX.201X

Kime: 
<İsteklinin resmi ismi>


     <İsteklinin adresi>

İhale Başlığı
: <Ofis için ekipman alımı>

İhale Numarası
: <TR2013/0119.03.01-02/XX-AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat kişisinin İsmi>,

Yukarıda belirtilen ihaleye katılımınız için teşekkür ederiz. Ancak, gönderdiğiniz teklif aşağıdaki sebep(ler)den ötürü seçilmemiştir:

[Geçerli olmayan satırları siliniz]
· Teklifiniz son teslim tarihinden sonra teslim edilmiştir.

· Teklifiniz uygun şekilde kapatılmamıştır.

· Mal alım ihalesi için teklif formu ile iletilen beyanlar değiştirilmiştir veya eksiktir.

· Teklifiniz içerisinde, AB Üye Devletlerinden olmayan ya da Tüzük veya sözleşmenin finanse edileceği programda geçerli araçlar kapsamında ve/veya bunlar ile yetkilendirilmiş ülke ve bölge topraklarından olmayan bir şirket bulunmaktadır.

· Ekonomik ve mali durumunuz/mesleki kapasiteniz/teknik kapasiteniz ihale dosyasında belirtilen koşulu  <a/b/…> karşılamamaktadır.

· Teknik teklifiniz ihale dosyasında belirtilen menşe kurallarını karşılamamaktadır.

· Teknik teklifiniz, teknik şartnamenin aşağıdaki unsurlarına idari açıdan uygun bulunmamıştır: <ayrıntıları ile belirtiniz>

· Mali teklifiniz, sözleşme için mevcut azami bütçeyi aşmıştır.

· Teklifiniz teknik olarak uygun bulunan teklifler içerisinde en ucuz teklif değildir.
· <belirtiniz>

İhaleyi, <EUR/TL> tutarında teklif veren <kazanan İsteklinin ismi>‘nin kazandığı bilginize sunulur. 

Bu karara itiraz için yasal yollar PRAG’ın 2.4.15. bölümünde mevcuttur.

Bu ihalede hizmetlerinizden yararlanamamış olmamıza rağmen, diğer ihalelerimize ilgi göstermeye devam edeceğinizi umuyoruz.
Saygılarımla,

< Yasal temsilcinin(lerin) ismi >

<İmza>

TÜZEL KİŞİLİKLER





TÜZEL KİŞİLİK TÜRÜ

















İSİMLER



































KISALTMA











GENEL MERKEZ RESMİ ADRESİ











POSTA KODU

















POSTAKUTUSU





ŞEHİR











ÜLKE











VERGİ NUMARASI











KAYIT YERİ











KAYIT TARİHİ























KAYIT NUMARASI





YYYY





AY





GG











FAX





TELEFON

















E-POSTA











Aşağıdaki belgeler isteklinin başarılı bulunması durumunda, sözleşme imzası öncesinde gönderilmelidir.


İsteklinin isim, adres ve ulusal otoriteler tarafından verilen kayıt numarasını gösteren resmi beğenin bir kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı vb.)


Yukarıda değinilen resmi belgede belirtilmemişse ve de mümkünse vergi kaydının bir kopyası


Bu formda bulunan bilgilerin doğruluğu talep edilen belgeleri ile karşılaştırılıp kontrol edilecektir.





TARİH VE İMZA








� Bu, malın ekonomik olarak kayda değer ve önemli son dönüşümünün gerçekleştiği ülkedir. Eğer mal kayda değer bir işlemden geçirilmemişse,malın ithal edildiği, hatta üretildiği ülke menşe ülkesi olmayabilir. 


� Teslim edilen tüm belgeler aynı yetkili kişi tarafından imzalanmalı veya paraflanmalıdır.


� Daha kolay kontrol edilebilmesi için lütfen malın bütçe kalemini belirtiniz (uygun olan durumlarda).


� Teknik değerlendirmenin yapılabilmesi için önceki bölümde geçen İdari Uygunluk kriterlerinin sağlanmış olması gerekmektedir.


� Sözleşmeleri kurumunuz yetkili kişisinin imzalaması gerektiğini unutmayınız. Proje Koordinatörünün veya diğer uzmanların imzaları kabul edilmeyecektir. Sözleşme, değerlendirme sonuçlanmadan önce hiçbir tarafça imzalanmamalıdır. İhale dosyasına örnek olarak eklenmelidir.


� İsteklinin başarılı olması durumunda bu formun doldurulması talep edilecektir. Bu belge banka ve hesap sahibi (İstekli) tarafından imzalanmalı ve kaşelenmelidir.
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