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        Hizmet Alımları için Basitleştirilmiş İhale Dosyası > 50.000 TL                                         GIM / Ek-3c                                                        

	EK-3c HİZMET ALIMI


· Ek-3c1: İhaleye Davet Mektubu
· Ek-3c2: Hizmet Alımı için Basitleştirilmiş İhale Dosyası
· Ek-3c2-i: İş Tanımı
· Ek-3c2-ii: Hizmet Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu 
· Ek-3c2-iii: Teknik Teklif Taslağı 
· Ek-3c2-iv: Tüzel Kişilik Formu 
· Ek-3c2-v: Hizmet Alımı İhalesi için Değerlendirme Tablosu 
· Ek-3c2-vi: Taslak Sözleşme 
· Ek-3c2-vii: Mali Kimlik Formu
· Ek-3c3: Basitleştirilmiş Değerlendirme Raporu
· Ek-3c4: Kazanan İstekliye Mektup 
· Ek-3c5: Kazanamayan İsteklilere Mektup 
Bu Rehberin Hibe Faydalanıcıları için uyarlanması: 
Sarı işaretli bölümler sadece Hibe Faydalanıcılarına yol göstermek amaçlıdır ve silinmesi gerekmektedir.  
Gri renkle taranmış ve  < ... >  şeklinde parantez içleri gördüğünüzde ihaleyle ilgili bilgiyi giriniz veya verilen örneği değiştiriniz. 
Belgenin nihai halinde; bu paragrafı, diğer sarıyla işaretlenmiş tüm bölümleri ve tüm parantezleri silmeyi unutmayınız. 
Bu Rehberin içeriği Hibe Faydalanıcılarına örnek olması amacıyla hazırlanmıştır. Yapılacak ihalenin içeriğine göre, bu belgeler, özellikle “İhaleye Davet Mektubu”, “Teknik Şartname” ve “Sözleşme” değiştirilebilir.
<Hibe Faydalanıcısının Anteti>

EK-3c1: İHALEYE DAVET MEKTUBU 
İHALEYE DAVET
XX.XX.201X
Kime: <Seçilen Her Firma>
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX >
İhale Başlığı

:<Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu>
İhale Numarası

:< TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat Kişisi>

1. Aşağıdaki hizmetlerin tedariki için teknik teklifinizi ve fiyat teklifinizi sunmak üzere davet edildiniz:
(i)

____________________ (<Bütçe Satırı:XXX>)

(ii)
____________________ (<Bütçe Satırı:XXX>)

(iii)
____________________ (<Bütçe Satırı:XXX>)

2. İstenen hizmetlerle ilgili bilgi ekli İş Tanımı bölümünde verilmiştir.
3. Bu davet mektubunda yer alan hizmetlerin tamamı için teklif vermeniz gerekmektedir. Sözleşme bir bütün olarak ihale edilecek ve değerlendirilecektir. 
4. Verilen teklifin ekonomik açıdan en avantajlı olması seçim kriteri olacaktır.
5. Belirtilen formatta hazırlanmış teklif(ler)iniz aşağıdaki adrese gönderilmelidir;
<Projenizin sorumlu kişisi-yasal temsilcisi(leri)

Adres
Telefon:+90--XXX-XXX XX XX
Faks:+90--XXX-XXX XX XX> 
6. Teknik teklif fiyat teklifiyle birlikte sunulmalıdır. Teknik teklif ve fiyat teklifi ayrı ayrı kapalı zarflarda sunulmalıdır.
7. Teknik teklif, öngörülen yaklaşımların ana hatlarını, <sıralı zaman çizelgesini>, <önerilen faaliyetlerin sürelerini> ve <uzmanların özgeçmişlerini>…v.b. içermeli ve tercihen Ek-2 doğrultusunda hazırlanmalıdır. 
8. Maliye Bakanlığı tarafından verilen [muafiyet belgenizin bilgilerini yazınız] belgeyle bu proje kapsamında yapılacak harcamalar KDV’den istisna tutulmuştur. Bu doğrultuda, fiyata KDV dahil edilmemelidir.
9. Teknik teklif ve fiyat teklifi …./…./….. günü saat ……’e kadar elden ya da kargo veya iadeli taahhütlü posta ile teslim edilmelidir. 
10.  İhalenin diğer şartları aşağıdaki gibidir:
a. FİYAT: Ödemeler EURO <veya sözleşmenin EURO değerinin ödemenin yapıldığı bankadaki kambiyo oranı üzerinden hesaplanan TL karşılığı> cinsinden yapılacaktır.
b. ÖDEME: <Sözleşmenin tamamlanmasından sonra fatura karşılığı tek seferde ödeme> (tercihen) veya <Sözleşme başlangıç tarihinden sonra %20 ön ödeme ve kalan tutarın hizmet sunumundan sonra ödenmesi>
c. BÜTÇE: Bu sözleşme için tespit edilen en yüksek bedel <….EUR>’dur.
d. DEĞERLENDİRME: Ekonomik açıdan en avantajlı teklif, %<80/20 veya 50/50> esasına göre teknik teklifin kalitesinin fiyat teklifine olan ağırlığı hesaplanarak belirlenir.

e. GEÇERLİLİK TARİHİ: Teklifiniz, teklif tarihinizden itibaren 30 gün süreyle geçerli olacaktır. [Eğer değerlendirmenin 30 gün içerisinde tamamlanamayacağı öngörülüyorsa, teklif geçerliliği için 30 günden daha fazla süre isteyebilirsiniz.] 
11.  Daha fazla bilgi aşağıdaki adresten elde edilebilir: 
[Bilgilendirmeden sorumlu kişi- Proje Koordinatörü…vb. olabilir.]
Adres
Telefon:+90-XXX-XXX XX XX



Faks:+90-XXX-XXX XX XX]
12.  İhaleyi kazanmanız durumunda sunmanız istenilecek belgeler;
· mali kimlik formu,
· isim, adres ve ulusal yetkililer tarafından verilen kayıt numaranızı gösteren resmi belgenin kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı…vb.),
· vergi kayıt belgesinin kopyası.
13.  Lütfen bu davet mektubunu aldığınızı faks veya e-posta yoluyla teyit ederek, teklif verip vermeyeceğinizi bildiriniz.
Saygılarımla,
<Yasal temsilcinin(lerin) ismi>
<Adres>
<İmza>
Bilgi: Aşağıdaki ekleri içeren ihale dosyası:

· Ek-3c2-i: İş Tanımı 

· Ek-3c2-ii: Hizmet Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu
· Ek-3c2-iii: Teknik Teklif Taslağı (İstekli tarafından şablona uygun olarak (tercihen) sunulacak)
· Ek-3c2-iv: Tüzel Kişilik Formu
· Ek-3c2-v: Hizmet Alımı İhalesi için Değerlendirme Tablosu
· Ek-3c2-vi: Taslak Sözleşme 
· Ek-3c2-vii: Mali Kimlik Formu 
· EK-3c2: HİZMET ALIMI İÇİN BASİTLEŞTİRİLMİŞ İHALE DOSYASI
Aşağıdaki dokümanlar “İhaleye Davet Mektubu” ile birlikte kapalı ve aşağıdaki formata uygun olarak davet edilecek firmalara iletilmelidir: 
· Ek-3c2-i: İş Tanımı (Hibe Faydalanıcısı tarafından işin kapsamı, koşulları,…vb. detaylı bir şekilde belirtilerek doldurulmalıdır). 
· Ek-3c2-ii: Hizmet Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu (Şablona uygun olarak İstakli tarafından doldurulacaktır).
· Ek-3c2-iii: Teknik Teklif Taslağı (Şablona uygun olarak (tercihen) İstekli tarafından doldurulacaktır). 
· Ek-3c2-iv: Tüzel Kişilik Formu (Şablona uygun olarak İstekli tarafından doldurulacaktır). 

· Ek-3c2-v: Hizmet Alımı İhalesi için Değerlendirme Tablosu (Teklif sahiplerine tekliflerinin nasıl değerlendirileceğini göstermek için, bilgi vermek amaçlı İhale Dosyasına eklenir. Değerlendirme tablosu doldurulmamalıdır).
· Ek-3c2-vi: Taslak Sözleşme (Sözleşme, Teklif sahiplerine ihaleyi almaya hak kazanmaları durumunda imzalayacakları sözleşmeden doğan yükümlülükleri ve detayları göstermek için, bilgi vermek amaçlı İhale Dosyasına eklenir. Değerlendirmenin sonuçlanmasından önce hiçbir taraf sözleşmeyi imzalamamalıdır). 
· Ek-3c2-vii: Mali Kimlik Formu (Bilgi için İhale Dosyasına eklenir. İhaleyi kazanması durumunda İstekliden sözleşme imzalanmadan önce bu belgeyi sunması istenir). 

EK-3c2-i:  İŞ TANIMI
 İŞ TANIMI 
Sözleşme Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX >

İhale Başlığı

:<Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası

:< TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
İş Tanımı’nda başlıklara uygun olarak aşağıdaki hususlar açıklamalıdır 
1. ÖN BİLGİ 
1.1. Projeniz hakkında genel bilgi. 
kısaca projenizden bahsedin, daha sonra da ihaleye çıkılan hizmet alımına neden ihtiyaç duyulduğundan bahsediniz.
1.2. Sözleşme Makamı 
sözleşmeyi yönetmekten sorumlu olan kuruluşun yasal adını belirtiniz.
2. SÖZLEŞME HEDEFLERİ 
2.1. Hizmet sağlayıcısından beklenen sonuçlar
İş Tanımı sağlanacak hizmetlere ait çıktıların nitelik ve miktarlarını ayrıntılı olarak tarif etmelidir.
3. İŞİN KAPSAMI 
3.1. Genel 
3.2. Faaliyetlerin detaylı listesi 
Sözleşme hedeflerine ulaşmak için yüklenilecek görevlerin açık ve detaylı bir listesi sunulmalıdır.
3.3. Sonuçlar 
Yukarıdaki faaliyetler sonucunda elde edilecek sonuçlar net olarak belirtilmelidir.
4. LOJİSTİK VE ZAMANLAMA
4.1. Hizmetin sağlanacağı yer 
Hizmetin sağlanacağı yeri belirtiniz (örn. şehir/ilçe…)
4.2. Başlama tarihi ve uygulama süresi 
Öngörülen başlama tarihi XX.XX.201X olup, sözleşmenin uygulama süresi bu tarihten itibaren <sayı> gün/hafta/ay olacaktır.
5. GEREKLİLİKLER
5.1. Personel
Sözleşmenin yürütülmesinde önemli role sahip uzmanlar kilit uzmanlardır. Bu uzmanların profillerini (eğitim durumu, vasıflar, deneyim, vb.) belirtiniz. Sözleşm kapsamında birden fazla uzman gerekiyorsa, her uzmana ait profil (eğitim durumu, deneyim, vb.) ayrı ayrı belirtilmelidir. Değerlendirme tablosunda bulunan uzman sayısı ile kilit uzman sayısı aynı olmalıdır. Lütfen ihaleye çıkılacak hizmet alımı kapsamında kilit uzmana ihtiyaç olup olmadığını kontrol ediniz.
5.2. Hizmet sağlayıcı tarafından sağlanacak ekipman ve imkanlar
Bu sözleşme kapsamında mal alımı yapılmayacaktır.  
Hizmet Sağlayıcı tarafından ekipman, ofis, vb. sağlaması gerekip gerekmediğini belirtiniz. 
6. YÖNETİM/KONTROL VE NİHAİ ONAY
6.1. Kontrolör 
Kurumunuzda görevli, hizmetlerin uygulamasını kontrol edecek kişi.
6.2. Görünürlük 
Toplantılar, sunumlar…vb. esnasında kullanılan veya bastırılan malzemeler görünürlük kurallarına uygun olmalıdır. Tüm görünürlük aktivitelerinde AB-Türkiye işbirliği logosu kullanılmalıdır. AB-Türkiye İşbirliği Logosununun altında şu metinlerden biri bulunmalıdır: This project is co-financed by the European Union and the Republic of Turkey” (İngilizce) veya “Bu Proje Avrupa Birliği ve Türkiye Cumhuriyeti tarafından ortaklaşa finanse edilmektedir” (Türkçe). Logo, kullanılan diğer logolara göre iki kat büyüklükte ve yerleşim olarak daha görünür durumda olmalıdır.
6.3. Sorumluluk Reddi
Bastırılan bütün malzemelerde aşağıdaki sorumluluk reddi metinlerinden biri bulunmalıdır:
“This publication has been produced with the assistance of the European Union. The contents of this publication are the sole responsibility of < hazırlayan/yüklenici/uygulama ortağı > and can in no way be taken to reflect the views of the European Union.” (İngilizce) veya “Bu yayın Avrupa Birliği’nin yardımıyla hazırlanmıştır. Bu yayının içeriğinden yalnızca <hazırlayan/yüklenici/uygulama ortağı> sorumlu olup, herhangi bir şekilde AB’nin görüşlerini yansıttığı şeklinde yorumlanamaz.” (Türkçe).
6.4. Özel gereklilikler ve Koşullar 
Eğer varsa ek gereklilikleri belirtiniz.
EK-3c2-ii: HİZMET ALIMI İHALESİ TEKLİF SUNUM FORMU 
Hizmet Alımı İhalesi Teklif Sunum Formu
Sözleşme Numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX >

İhale Başlığı

: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası

: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
1. TESLİM EDENİN (İsteklinin kimliği) 
	Teklifi teslim eden tüzel kişiliğin adı ve adresi 

	


2. İLETİŞİM KURULACAK KİŞİ (bu teklif için) 
	İsim
	

	Kurum/Kuruluş
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Faks
	

	e-mail
	


3. BEYANNAME
Teklifin tarafı olarak, bu formun 1. maddesinde tanımlanan tüzel kişilik, ekteki formatta sunulan beyannameyi imzalı olarak teslim etmelidir.
4. TAAHHÜTNAME
Ben, yukarıda belirtilen İsteklinin imza atmaya yetkili kişisi olarak, yukarıda belirtilen teklif usulü için hazırlanan teklif dosyalarını inceledim ve tüm içeriğini herhangi bir itiraz veya çekince olmadan kabul ettiğimizi beyan ediyorum. İhale dosyalarında talep edilen hizmetleri kapalı iki ayrı zarfla teslim edilen Teknik teklifimiz ve Mali teklifimizden oluşan aşağıdaki belgelere dayanarak sağlamayı teklif ediyoruz:
· Teknik Teklif 
· Mali Teklif
· Kilit uzman(lar)ın özgeçmiş(ler)i (istenildiyse) 
· İsteklinin Beyannamesi 
· Doldurulmuş Tüzel Kişilik Formu 
Bu projenin hazırlanmasında yer almış kişilerin kilit uzman olarak önerilmesi veya teklifimizin hazırlanmasında danışmanlık yapması durumunda, teklifimizin kabul edilmeyeceğini ve AB tarafından finanse edilen sözleşmelerden ve ihale usullerinden ihale dışı bırakılabileceğimizi kabul ediyoruz. 
İstekli adına imzalayan:
	İsim

	

	İmza
	

	Tarih
	XX.XX.201X


TEKLİF SUNUM FORMUNUN 3. MADDESİNDE BAHSİ GEÇEN BEYANNAME FORMATI

 (Teklif veren tüzel kişiliğin antetli kağıdında teslim edilecektir.)
<XX.XX.201X>

<Sözleşme Makamının adı ve adresi>

İhale Başlığı
: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
İSTEKLİNİN BEYANNAMESİ
Sayın İlgili,
Yukarıda adı geçen ihale için teklif davet mektubunuza atfen, davet edilmemiz durumunda, bu teklifi yukarıda adı geçen ihalenin <sayı> sayılı Lotu] için sunduğumuzu teyit ederiz.
· İşbu teklifi münferid olarak bu ihale için sunduğumuzu ve aynı ihaleye başka bir şekil ve ortaklıkta katılmadığımızı;

· http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm internet adresinden de elde edilebilecek olan AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Uygulama Rehberi’nin (PRAG) 2.3.3 bölümünde listelenen, ihale dışı bırakılma durumlardan herhangi birine dahil olmadığımızı;

· PRAG’ın 2.4.14 bölümünde açıklanan etik maddelerine uymayı kabul ettiğimizi, projenin önceki aşamalarına katılmamızın haksız rekabete sebep olmayacağını kanıtlayabildiğimiz durumlar dışında bu ihale sürecinin konusu olan projenin hazırlanması sürecine katılmadığımızı, ve bu teklifin teslim dönemi içerisinde özellikle diğer adaylar ya da ihale sürecindeki diğer taraflarla hiçbir çıkar çatışması ya da benzer ilişkiler içinde olmadığımızı;                   

· Başvuru formunda sadece tüzel kişiliğimizin kaynak ve deneyimine dair bilgileri sağladığımızı; 

· Teklif süreci ya da sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, üstte belirtilen durumlarda herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını hemen bilgilendireceğimizi; ve

· Yanlış beyan vermemiz, önemli bir hata yapmamız veya usulsüzlük ve yolsuzluk yapmamız durumlarında ihale dışı bırakılabileceğimizi tamamen anladığımızı ve kabul ettiğimizi,

Beyan ederiz.

Teklifimizin kabul edilmesi durumunda, gerektiğinde, bağlı bulunduğumuz ülkenin yasalarına uygun olarak PRAG’ın 2.3.3 bölümünde listelenen, ihale dışı bırakılma durumlardan herhangi birine dahil olmadığımızın ispatını sunacağımızı taahhüt ederiz. Sunulan kanıt veya belgelerin tarihi, teklif sunumunun son başvuru tarihinin 1 yıl öncesinden daha eski tarihli olmayacaktır ve, ek olarak, söz konusu belgenin hazırlanma tarihinden itibaren geçen süre içerisinde belgede ispatlanan durumların değişmediğini ifade eden yeminli bir belge sağlayacağız.
Saygılarımla,
<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası >

<İsteklinin yetkili temsilcisinin ismi ve ünvanı>
MÜNHASIRLIK VE MÜSAİTLİK BEYANNAMESİ

İhale Başlığı
: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

Aşağıda imzası bulunan ben, işbu belgei ile yukarıda bahsi geçen hizmet ihalesine (isteklinin adı( ile katılmayı kabul ettiğimi beyan ederim. Bu teklifin seçilmesi durumunda, özgeçmişimin sunulduğu pozisyon için öngörülmüş olan aşağıda belirtilen süre ya da sürelerde çalışmak istediğimi ve çalışabileceğimi beyan ederim: 
	Başlangıç
	Bitiş
	Uygunluk Durumu

	<1. sürecin başlangıcı>
	<1. sürecin bitişi>
	<tam zamanlı/yarı zamanlı>

	<2. sürecin başlangıcı>
	<2. sürecin bitişi>
	<tam zamanlı/yarı zamanlı>

	< vb >
	
	


Yukarıda belirtilen sürelerde hizmetimi gerektirecek, Avrupa Birliği tarafından finanse edilen bir projede veya başka bir profesyonel faaliyette kilit uzman olarak kesinleşmiş bir iş
 sahibi olmadığımı teyit ederim.  

Bu bildirimi yaparak, bu ihale sürecine teklif veren başka bir istekliye kendimi aday olarak gösteremeyeceğimi anlamış bulunuyorum. Eğer bunu yaparsam, ihale dışı bırakılacağımın ve tekliflerin reddedilebileceğinin farkındayım. Ayrıca, Avrupa Birliği tarafından finanse edilen diğer teklif ve sözleşme süreçlerinden ihale dışı bırakılmaya maruz kalabileceğimi de biliyorum. 

Bunlara ek olarak, çıkar çatışması içinde olmayacağımı ve görevimin ve hizmetlerimin başlaması beklenen tarihte olmam gereken yerde hazır olacağımı ve durumumda herhangi bir değişiklik olduğunda isteklileri bilgilendireceğimi taahhüt ettiğimi beyan ederim.

Sözleşme Makamı ile hiçbir sözleşme ilişkisi içinde olmadığımı ve Danışman ile sözleşmemden kaynaklanan herhangi bir anlaşmazlık durumunda Danışmanı veya yetkili mahkemeleri muhatap alacağımı kabul ediyorum.

 [Aşağıdaki ihale(ler) için Münhasırlık ve Müsaitlik Taahüdü imzalamış bulunuyorum:
	İhale Referans Numarası
	İhale Başlığı
	Teklif edilen İşin süresi

	<ihale referansı>
	
	<tam zamanlı/yarı zamanlı>

	<ihale referansı>
	
	<tam zamanlı/yarı zamanlı>

	<vb.>
	
	


Kesinleşmiş bir iş teklifi aldığımda, kronolojik olarak bana teklif edilen ilk işi kabul edeceğimi ve ayrıca, uygun olmadığımı vakit kaybetmeden İstekliye bildireceğim beyan ederim.
	İsim
	

	İmza
	

	Tarih
	


EK-3c2-iii: TEKNİK TEKLİF 
Lütfen serbest formatta aşağıdaki bilgileri içeren Teknik Teklifinizi sununuz:
· <Sözleşmenin uygulanması için önerilen yaklaşımın ana hatları.>
· <Sözleşme hedeflerine ulaşılması için gerekli görülen, önerilen faaliyetlerin bir listesi.>
· <İlgili girdi ve çıktılar.>
· <Başlangıç tarihi göz önünde bulundurularak önerilen faaliyetlerin zamanlaması, sırası ve süresi.>
· <Sözleşmenin uygulanması sürecindeki ana aşamaların, özellikle İş Tanımında belirtilenlerin, bu aşamalara ulaşılmasının raporlara nasıl yansıtılacağının belirtilmesini içerecek şekilde tanımlanması ve zamanlanması.>
· <Teklifte bulunan metodolojiler kullanılacak öngörülen kaynakların belirtildiği bir İş tanımı içermelidir.>
· < Önerilen kilit uzman(lar)ın özgeçmiş(ler)i (istenildiyse)>
Fiyat teklifi ayrı kapalı zarfa konmalı ve Teknik Teklif ile birlikte teslim edilmelidir.
XX.XX.201X

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası>

<İsteklinin yetkili temsilcisinin ismi ve ünvanı>
EK-3c2-iv: TüZEL KiŞiLiK FORMU
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PRIVACY STATEMENT http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
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EK-3c2-v: HİZMET ALIMI İHALESI İÇİN DEĞERLENDİRME TABLOSU
HİZMET ALIMI İHALESI İÇİN DEĞERLENDİRME TABLOSU
Sözleşme Numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX >

İhale Başlığı

: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası

: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
1. Açılış ve İdari Uygunluk Tablosu
	Teklif Zarf Numarası
	İsteklinin Adı
	Teklif sunum tarih ve saati 
	Teklif son başvuru tarihinden önce alındı mı? (Evet/Hayır)
	Teklif Dosya(lar)ı usulüne uygun olarak kapalı mı? (Evet/Hayır)
	Teklif sunum formu usulüne uygun olarak doldurulmuş mu? (Evet/Hayır)
	Teklif Sahibinin beyannamesi imzalanmış mı? (Evet/Hayır)
	Teknik Teklif var mı? (Evet/Hayır)
	Fiyat Teklifi ayrı bir zarfta mı? (Evet/Hayır)
	Kilit uzmanların özgeçmiş(ler)ini içeriyor mu? (Evet/Hayır)
	İstenen ilave doküman varsa belirtiniz
	Son Karar?
(Kabul/Red)

	1
	
	XX.XX.201X XX:XX
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Komite Başkanının ismi
	

	Komite Başkanının imzası
	

	Tarih
	XX.XX.201X


2. Teknik Değerlendirme Tablosu (örnek olarak sunulmuştur, lütfen ihtiyaçlarınıza göre güncelleyiniz.)
Önerilen kriterler ve ağırlıkları aşağıda verilmiştir. Projenin özelliklerine bağlı olarak bu kriterler ve ağırlıkları değiştirilebilir.
Aşağıdaki tabloyu Değerlendirme Komitesinin oy hakkına sahip herbir üyesi ayrı ayrı doldurmalıdır.
	
	En Yüksek
	Teklif 1
	Teklif 2
	Teklif 3
	…

	Organizasyon ve metodoloji
	
	
	
	
	

	Metodoloji
	40
	
	
	
	

	Faaliyetlerin Zaman Çizelgesi
	20
	
	
	
	

	Organizasyon ve metodoloji için toplam puan
	60
	
	
	
	

	Kilit Uzmanlar

	
	
	
	
	

	Kilit Uzman-1
	
	
	
	
	

	Yeterlilik ve Beceri
	5
	
	
	
	

	Profesyonel Deneyim
	15
	
	
	
	

	Kilit uzman-2
	
	
	
	
	

	Yeterlilik ve Beceri
	5
	
	
	
	

	Profesyonel Deneyim
	15
	
	
	
	

	Kilit uzman(lar) için toplam puan 
	40
	
	
	
	

	Genel toplam puan
	100
	
	
	
	


	Teklif-1 için güçlü ve zayıf yanlar

	Organizasyon ve metodoloji
	

	Kilit Uzman-1
	

	Kilit Uzman-2…
	


	Teklif-2 için güçlü ve zayıf yanlar

	Organizasyon ve metodoloji
	

	Kilit Uzman -1
	

	Kilit Uzman -2…
	


	Teklif-3 için güçlü ve zayıf yanlar

	Organizasyon ve metodoloji
	

	Kilit Uzman -1
	

	Kilit Uzman -2…
	


	Oy hakkına sahip Üyenin İsmi
	

	Oy hakkına sahip Üyenin İmzası
	

	Tarih
	XX.XX.201X


3. Teknik Değerlendirme Özeti (Örnek olarak sunulmuştur)
Değerlendirme, bölüm-2’de sunulan değerlendirme tablosuna göre yapılacaktır.
Aşağıdaki tablo;

· tekliflerin oy hakkına sahip üç Değerlendirme Komitesi üyesi tarafından değerlendirildiği,

· değerlendirmenin teknik ve mali açıdan %80 / %20  oranına göre  yapıldığı
bir örneği içermektedir: 

	
	En yüksek puan
	Teklif 1
	Teklif 2
	Teklif 3

	Bölüm 1: Teknik Değerlendirme

	Değerlendirici A
	100
	55
	88
	84

	Değerlendirici B
	100
	60
	84
	82

	Değerlendirici C
	100
	59
	82
	90

	Toplam
	300
	174
	254
	256

	Ortalama Puan (Aritmetik Ortalama)
	
	(174/3=)

58.00
	(254/3=)

84.67
	(256/3=)

85.33

	Teknik puan (teklif puanı/en yüksek teklifin puanı)x100
	
	Elendi*
	(84.67*100/85.33=)

99.23
	100.00

	Part 2: Mali Değerlendirme

	Toplam bedel
	
	Teknik değerlendirme sonucu elendi
	€ 27.000
	€ 28.500

	Mali puan
(en düşük fiyat  /  teklif fiyatı)x100
	
	
	100
	(27.000 /

28.500

x 100 =)

94.74

	Part 3: Genel Değerlendirme

	Teknik puan x 0.80
	
	Teknik değerlendirme sonucu elendi
	(99,23 x 0.80 =) 79.38
	(100.00 x 0.80 =) 80.00

	Mali puan x 0.20
	
	
	(100.00 x 0.20=) 20.00
	(94,74 x 0.20=) 18.95

	Genel puan
	
	
	(79.38 + 20.00=)99.38
	(80.00 + 18.95=) 98.95

	Nihai sıralama
	
	
	1
	2


* Teknik puanlama aşamasında 100 puan üzerinden 80 puandan az alan İsteklilerin teknik açıdan uygun olarak nitelendirilmediklerini ve mali teklif zarflarının açılmadan iade edilmesi gerektiğini unutmayınız. Sadece ortalama puanı 80 puan veya üzeri olan teklifler mali değerlendirme aşamasına geçmeye hak kazanır ve mali teklifleri açılıp değerlendirmeye tabi tutulur. 
EK-3c2-vi: TASLAK SÖZLEŞME
<Hibe faydalanıcısının anteti>

Hizmet Alımı Sözleşmesi 
İhale Başlığı
:<Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu>

İhale Numarası
:< TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Bir tarafta,

<Hibe Faydalanıcısının ismi> (“Sözleşme Makamı”), 

ve 
Diğer tarafta,

<Danışmanın ismi, vergi numarası ve adresi> (“Danışman”),  

Olmak üzere, taraflar aşağıdaki hususlarda anlaşmışlardır:

1. İstenen Hizmetler 
Bu sözleşmeye ekli Ek-1 olarak belirtilen, istenen hizmetlerin listesi.
2. Sözleşme Bedeli
Sözleşme bedeli <............... Euro veya TL>  ile sabit olup herhangi bir değişikliğe tabi değildir.
3. Başlama Tarihi, Uygulama Süresi ve Proje Yeri 
Sözleşmenin başlama tarihi <XX.XX.201X> olup, hizmetin uygulama süresi başlangıç tarihinden itibaren <................. gün/hafta/ay>’dır. Proje faaliyetleri [hizmetin sağlanacağı il veya ülkeleri belirtiniz]’da gerçekleştirilecektir.
4. Ödemeler
Ödemeler Danışman tarafından bildirilen banka hesabına <Euro veya TL> olarak yapılacaktır. Ödemeler aşağıdaki şekilde yapılacaktır: 

· Hizmetlerin tesliminden sonra tek ödeme şeklinde (tercihen) veya
· Sözleşme başlama tarihinden sonra <20%> oranında avans ödeme ve geri kalan tutarın ise hizmetlerin tesliminden sonra ödenmesi şeklinde.

5. Ekler
Aşağıdaki belgeler bu Sözleşmenin ekleridir ve ayrılmaz birer parçasıdır:
Ek I:      İş Tanımı 

Ek II:    Teknik Teklif (“Organizayon ve metodoloji” ve <kilit uzmanların özgeçmişleri>) 
Ek III:
Mali Kimlik Formu 

Ek IV:   Tüzel Kişilik Formu 
	Hizmet Sağlayıcı adına
	Sözleşme Makamı adına


	İsim
:
	
	İsim
:
	

	Ünvan
:
	
	Ünvan
:
	

	İmza     :
	
	İmza     :
	

	Tarih
:
	
	Tarih
:
	


 EK-3c2-vii: MALİ KİMLİK FORMU


EK-3c3: BASİTLEŞTİRİLMİŞ DEĞERLENDİRME RAPORU 
BASİTLEŞTİRİLMİŞ DEĞERLENDİRME RAPORU 
Sözleşme Numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX >

İhale Başlığı

: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası

: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Yöntem

: Rekabetçi Pazarlık Usulü
İhale Bedeli: Maksimum <Euro> veya <TL>
Yukarıda belirtilen ihale için aşağıdaki firmalar ihaleye davet edilmiştir:
	No
	İsteklinin İsmi
	Şehir

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Aşağıdaki istekli(ler) teklif sunmamıştır: 
	İsteklinin İsmi
	Gerekçe

	
	Bilinmiyor, programları yoğun olduğundan…vb.


Değerlendirme Komitesi, her bir teklifin idari gereksinimlere uygunluğunun değerlendirmek amacıyla ihale dosyasının içinde yer alan idari uygunluk tablosundan yararlanmıştır. Doldurulmuş idari uygunluk tablosu ekte sunulmaktadır. Bu tablo doğrultusunda Değerlendirme Komitesi aşağıdaki tekliflerin idari açıdan uygun olmadığını ve bu aşamadan itibaren dikkate alınmayacağına karar vermiştir:
	Teklif Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Gerekçe <Örnekler>

	3
	
	· <Son başvuru tarihinden sonra teklif gönderilmiştir (Lütfen başvuru tarihi ve saatini belirtiniz)>

· <şirketin kayıtlı olduğu yer uygun değil>


Herhangi bir isteklinin başvurusu için açıklama talep edildiyse:
<Değerlendirme Komitesi kararı doğrultusunda, Komite Başkanı teklifleri ek açıklama gerektiren aşağıdaki isteklilerden yazılı olarak açıklama talebinde bulunmuştur. (tüm yazışmalar belirtilen Ek’te yer almaktadır):>
	Teklif Zarf No
	İsteklinin Adı
	Karşılıklı Yazışma Özeti 

	
	
	


Değerlendirme Komitesi, idari açıdan uygun bulunan tekliflerin teknik uygunluğunu değerlendirmek amacıyla ihale dosyasında yer alan teknik değerlendirme tablosundan yararlanmıştır
. Doldurulmuş teknik değerlendirme tabloları ekte sunulmaktadır. Teknik değerlendirme sonuçları aşağıdaki gibidir:
	Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Mali Değerlendirmeye Geçti? (Evet/Hayır) 

	1
	
	Evet

	2
	
	Hayır

	4
	
	Evet


Teknik açıdan uygun bulunan tekliflerin Mali Teklif zarfları açılmıştır. Değerlendirme Komitesi, aritmetik hata kontrolü yapmıştır. Hiçbir aritmetik hata bulunamamıştır veya Aşağıdaki teklifler düzeltilmiştir. 
	Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Düzelmiş Fiyat Teklifleri 

	1
	
	


Rapora ekli birleşik değerlendirme tablosuna doğrultusunda isteklilerin nihai sıralaması aşağıdaki gibidir
:

	Zarf
No
	İsteklinin İsmi
	Toplam Puan
	Nihai Sıralama

	4
	
	
	1

	1
	
	
	2


Sonuç olarak, Değerlendirme Komitesi sözleşmenin <XX,XXX Euro/TL> bedelle <İsteklinin adı> ile yapılmasını önermektedir. 
İmzalar
	
	İsim
	İmza

	Komite Başkanı
	
	

	Sekreter
	
	

	Değerlendirici-1
	
	

	Değerlendirici -2
	
	

	Değerlendirici -3
	
	

	Tarih
	XX.XX.201X


<Hibe Faydalanıcısının Anteti>

EK-3c4: KAZANAN İSTEKLİYE MEKTUP 
KAZANAN İSTEKLİYE MEKTUP

XX.XX.201X

Kime: 
< İsteklinin resmi ismi >


     <İsteklinin adresi >

İhale Başlığı
: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat Kişisinin İsmi>,

Teklifinizde belirttiğiniz tutar üzerinden ve ihale dosyamızda belirtilen koşullarla yukarıdaki İhaleyi kazanmış bulunuyorsunuz. Sözleşme tutarı <tutar> <EUR/TL>’dir. 

Sözleşmenin imzalanabilmesi için aşağıdaki belgelerin 10 gün içerisinde sunulması gerekmektedir:

· mali kimlik formu,
· isim, adres ve ulusal otoriteler tarafından verilen kayıt numaranızı gösteren resmi belgenin kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı…vb.),
· vergi kayıt belgesinin kopyası.
Sözleşme, yukarıda belirtilen koşullarda imzalanmak üzere, yukarıda belirtilen bilgilerin belirtilen süre içerisinde sunulması durumunda tarafınıza gönderilecektir. Lütfen ihale sürecinin Sözleşme Makamı tarafından iptal edilebileceği ihtimalini göz önünde bulundurunuz. Sözleşme Makamı hiçbir surette; doğacak her türlü zarardan (özellikle kâr kaybından doğacak zararlardan) ya da ihalenin iptalinden, olası zarar konusunda bilgilendirilmiş olsa bile, sorumlu tutulamayacaktır. İhale daveti, duyurulan ihalenin Sözleşme Makamı tarafından yerine getirileceğini taahhüt etmez.

Faaliyetlerin uygulanması, her iki tarafın sözleşmeyi imzalamasından önce başlamaz.

<gerekli olması durumunda özel açıklamaları da ekleyiniz>

Saygılarımla,

< Yasal temsilcinin(lerin) ismi >

<İmza>

 <Hibe Faydalanıcısının Anteti>
EK-3c5: KAZANAMAYAN İSTEKLİYE MEKTUP
KAZANAMAYAN İSTEKLİYE MEKTUP

XX.XX.201X

Kime: 
< İsteklinin resmi ismi >


     <İsteklinin adresi >

İhale Başlığı
: < Mesleki Eğitim Konferansı Organizasyonu >

İhale Numarası
: < TR2013/0119.03.01-02/XX -AA> [Lütfen her ihale için birbirini takip eden numaralar veriniz]
Sayın <İrtibat kişisinin İsmi>,

Yukarıda belirtilen ihale sürecine katılımınız için teşekkür ederiz. Ancak, gönderdiğiniz teklif aşağıdaki sebep(ler)den ötürü seçilmemiştir:

[Geçerli olmayan satırları siliniz]
· Teklifiniz son teslim tarihinden sonra teslim edilmiştir.

· Teklifiniz iş tanımının aşağıdaki unsurlarına idari açıdan uygun bulunmamıştır: <ayrıntıları ile belirtiniz>

· Teknik teklifiniz seçim kriterlerinin tamamını karşılamamaktadır.
· Mali teklifiniz, sözleşme için mevcut azami bütçeyi aşmıştır.

· Teklifiniz teknik olarak uygun olan teklifler içinde ekonomik olarak en avantajlı teklif değildir.

· <belirtiniz>

İhaleyi, <EUR/TL> tutarında teklif veren <kazanan isteklinin ismi> ‘nin kazandığı bilginize sunulur. 

Bu projede hizmetlerinizden yararlanamamış olmamıza rağmen, diğer ihalelerimize ilgi göstermeye  devam edeceğinizi umuyoruz.
Saygılarımla,

<Yasal temsilcinin(lerin) isimi>

<İmza>

TÜZEL KİŞİLİKLER











TÜZEL KİŞİLİK TÜRÜ

















İSİMLER





























KISALTMA











GENEL MERKEZ RESMİ ADRESİ

















POSTA KUTUSU





POSTA KODU

















ŞEHİR











ÜLKE











VERGİ NUMARASI





KAYIT YERİ











KAYIT TARİHİ





























KAYIT NUMARASI





YYYY





AY





GG





FAX





TELEFON























E-POSTA





Aşağıdaki belgeler isteklinin başarılı bulunması durumunda, sözleşme imzası öncesinde gönderilmelidir.


İsteklinin isim, adres ve ulusal otoriteler tarafından verilen kayıt numarasını gösteren resmi beğenin bir kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı vb.)


Yukarıda değinilen resmi belgede belirtilmemişse ve de mümkünse vergi kaydının bir kopyası


Bu formda bulunan bilgilerin doğruluğu talep edilen belgeleri ile karşılaştırılıp kontrol edilecektir.





TARİH VE İMZA








�  Eğer uygunsa lütfen bütçe satırlarını belirtiniz (Hibe Sözleşmesinde belirtildiği gibi)


�  Değerlendirme süreci hakkında daha fazla bilgi “Satın Alma Rehberi”nde mevcuttur. Lütfen oranı alınacak hizmetin doğasını göz önünde bulundurularak ve toplam 100 üstünden olacak şekilde düzenleyiniz. 


4 Teslim edilen tüm belgeler aynı yetkili kişi tarafından imzalanmalı veya paraflanmalıdır. 


� Bütün Kilit uzmanların doldurması gerekir.


� Bir uzmanın istihdamı; uzmanın EDF veya AB genel bütçesi tarafından finanse edilen imzalanmış bir sözleşme kapsamında kilit uzman olarak çalışmayı tahhüt etmiş olması veya kazandığı bildirilen bir teklifte kilit uzman olması durumunda kesinleşmiş olur. İkinci durumdaistihdamın kesinleşme tarihi, Danışmana kazandığının bildirildiği tarihtir.


� “Organizasyon ve metodoloji” ve “Uzmanlar”ın (İş Tanımı’nda belirtilmişse) değerlendirilmesi zorunludur. Tüm uzmanlar İş Tanımı doğrultusunda değerlendirilmeli ve Tİş Tanımı’nda belirtilen kilit uzman sayısına göre değerlendirme tablosuna gerekli satırlar eklenmelidir. 


Uzmanları değerlendirirken, “Kilit Uzman(lar) için Toplam Puan” kilit uzmanlara paylaştırılan puanların toplamı olmalıdır. Örneğin, İş Tanımı’nda 2 uzman varsa ve 1. Kilit uzman için 20 puan, 2. Kilit uzman için 20 puan belirlenmişse; “Kilit Uzmanlar için Toplam Puan” 40 puan olmalıdır (20+20). 


� Sözleşmeleri kurumunuz yetkili kişisinin imzalaması gerektiğini unutmayınız. Proje Koordinatörünün veya diğer uzmanların imzaları kabul edilmeyecektir. Sözleşme, değerlendirme sonuçlanmadan önce hiçbir tarafça imzalanmamalıdır. İhale dosyasına örnek olarak eklenmelidir. 





� İsteklinin başarılı olması durumunda formun doldurulması talep edilecektir. Bu belge banka ve hesap sahibi (İstekli) tarafından imzalanmalı ve kaşelenmelidir.


� İdari uygunluk aşamasında elenen teklifleri dahil etmeyiniz.


� Asgari puandan (“İhaleye davet mektubu”nda belirtilen değerlendirme koşullarına göre 50 ile 80 puan arası) daha düşük puan alan teklifleri dahil etmeyiniz.
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Bu destekleyici belge MFİB tarafından hazırlanmış olup “Çalışma Hayatında Sosyal Diyaloğun Geliştirilmesi Hibe Programına” uyarlanmıştır.

